
 
GZ: 011-92-BH/2022 
Betr.: Ausschreibung Buchhaltung 

 
Murau am, 29.04.2022 

 

Stellenausschreibung 
 
Mit 01.08.2022 gelangt bei der Stadtgemeinde Murau ein Dienstposten der allgemeinen Verwaltung 
mit einem Beschäftigungsausmaß von 40 Wochenstunden neu zur Besetzung. 
Ende der Bewerbungsfrist: 15.06.2022 
 

Aufnahmeerfordernisse: 
 

 Österreichische Staatsbürgerschaft bzw. StaatsbürgerIn eines EU-Mitgliedsstaates 

 HAK oder gleichwertige Ausbildung 

 Berufserfahrung erwünscht (Verwaltungsdienst) 

 Verpflichtende Ablegung der Gemeindedienstprüfung innerhalb von 3 Jahren 

 Kontaktfreudige Einstellung zur Bevölkerung, Fähigkeit zur Problem- und Konfliktbewältigung, 
Teamgeist, Eigeninitiative, Organisationstalent, Verantwortungsbewusstsein, selbstständiges 
Arbeiten 

 Interesse und Bereitschaft zur Weiterbildung 

 Sehr gute EDV-Kenntnisse 

 Sehr gute Beherrschung der deutschen Sprache und Schrift 

 Gesetzlich unbescholtenes Vorleben (Strafregisterbescheinigung) 

 Gesundheitliche Eignung 

 Bei Männern der abgeleistete Präsenzdienst oder Zivildienst 

 Führerschein B 
 
 

Aufgabenbereich: 
Liegenschaftsverwaltung, Buchhaltung (Abgaben, Steuern) 
 

 Neben den angeführten Aufgaben ist der/die Stelleninhaberin verpflichtet, auch andere 
Aufträge auszuführen, die dem Wesen nach zum Aufgabengebiet der Dienststelle gehören 
oder aus Erfordernissen des Dienstes notwendig sind. 

 Die Mitarbeit in ortsansässigen Vereinen sowie der Wohnsitz in der Stadtgemeinde Murau sind 
Fakten, welche die Reihung von Bewerbern beeinflussen. 

 Es wird ein Aufnahmeverfahren mit Bewerbungsgespräch durchgeführt. 

 Die Entlohnung erfolgt nach dem Stmk. Gemeinde – Vertragsbedienstetengesetz unter 
Anrechnung allfälliger Vordienstzeiten. Das Mindestentgelt laut Gehaltsschema beträgt in der 
Entlohnungsgruppe b /Entlohnungsstufe 1,  € 2.236,0 brutto monatlich. 

 
Voraussichtlicher Einstellungstermin: 01.08.2022 
 

Bewerbungen sind unter Anschluss der üblichen Unterlagen (Bewerbungsschreiben mit Foto, 
Lebenslauf, Zeugnisse, Urkunden usw.) bis 15.06.2022 an gde@murau.gv.at oder postalisch an die 
Stadtgemeinde 8850 Murau, Raffaltplatz 10, zu richten. 

 
Es wird festgestellt, dass alle in dieser Ausschreibung verwendeten Begriffe sowohl in 
weiblicher als auch in männlicher Form zu verstehen sind (m/w/d). 
 
 

 
 

Thomas Kalcher 
Bürgermeister 
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