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Stellenausschreibungen

Die Marktgemeinde Kalwang schreibt nachstehende Stellen aus

Amtsleiter/Amtsleiterin (m/w/d)

Beschaftigungsausmal: fur 40 Wochenstunden

Vor der Bestellung zur/zum Amtsleiterin/Amtsleiter ist eine Einschulungsphase mit Aufnahme als
Vertragsbedienstete/r fur die Dauer von max. 6 Monaten vorgesehen. Fur Bewerberinnen/Bewerber,
die bereits Erfahrung im Gemeindedienst haben, kann die Einschulungsphase entsprechend der
bisherigen beruflichen Vorerfahrung kurzer festgelegt werden.

Aufgabenbereich:

e Leitung und FUhrung der gesamten Verwaltung sowie Dienstaufsicht Uber alle Dienststellen
der Gemeinde Uber Weisung des Burgermeisters

e Erledigung samtlicher Uber Auftrag des Blrgermeisters zugeteilten Aufgaben

e Vorbereitung, Erledigung und Umsetzung der Gemeindevorstands- und
Gemeinderatsbeschlisse, sowie Teilnahme an Sitzungen

e Ansprechpartner fur Burgermeister, Gemeindeorgane, Bedienstete und Bevolkerung

¢ Finanzierungs-, Vertrags- und Rechtsangelegenheiten

e Allgemeine Verwaltungsaufgaben

Anstellungserfordernisse:

e Bereitschaft fur fachliche und personliche Weiterentwicklung (bereits abgelegte Dienstprifung
von Vorteil)

e Eigeninitiative bei der Weiterbildung und Lernbereitschaft

e Kenntnisse und Erfahrung auf dem Gebiet des Verwaltungsrechtes, die flir die Wahrnehmung
der mit der Leitung des Gemeindeamtes verbundene Aufgaben erforderlich sind

o Osterreichische Staatsbirgerschaft

e Genauigkeit, Selbststandigkeit und eigenverantwortliche Arbeitsweise

e Korperliche und gesundheitliche Eignung, Flexibilitat, Belastbarkeit sowie Bereitschaft zur
Mehrleistung

e Sprachliche Gewandtheit in Wort und Schrift

o Perfekte Deutschkenntnisse, hervorragende Kenntnisse im Schriftverkehr und entsprechende
Ausbildung im EDV-Bereich

e Unbescholtenheit

e Fuhrerschein der Klasse B

e Bei mannlichen Bewerbern: abgeleisteter Prasenz- bzw. Zivildienst

Vorgesehener Dienstantritt: zum ehestmdglichen Zeitpunkt

Die Einstellung erfolgt nach den Bestimmungen des Stmk. Gemeinde- Vertragsbedienstetengesetz
mit einer Probezeit. Die Entlohnung erfolgt nach dem Gehaltsschema VB |/a. Vordienstzeiten sind
noch nicht bertcksichtigt, eine hohere Einstufung und Zulagen sind ist je nach Qualifikation moglich.

Bitte wenden!



Gemeindefacharbeiters/in

Beschaftigungsausmal: nach Vereinbarung

Aufgabenbereich:
¢ Reinigungsarbeiten in den Gemeindeobjekten
e Ubergabe- und Ubernahme Kulturzentrum Fohlenhof bei Veranstaltungen
o Pflege der Grinanlagen

Anstellungserfordernisse:

o Osterreichische Staatsbiirgerschaft bzw. Staatsangehdrigkeit eines Staates, dessen
Angehérigen Osterreich aufgrund von Staatsvertradgen im Rahmen der européischen
Integration dieselben Rechte fur den Berufszwang gewahrt hat wie Inlandern.
Grundkenntnisse Uber Wirkung und Anwendung von Reinigungsmitteln- und Geraten
Gute Deutschsprachkenntnisse
Lebensalter von mindesten 18 Jahre
Teamfahigkeit
Personliche, insbesondere gesundheitliche und fachliche Eignung fur die Erfullung der
genannten Aufgaben, die mit den vorgesehenen Verwendungen verbunden sind.
Flexible Arbeitszeiteinteilung
e Einwandfreies Vorleben (Strafregisterbescheinigung kann nachgereicht werden)

e Mannliche Bewerber haben einen Nachweis Uber den absolvierten Prasenz- bzw. Zivildienst

Zu erbringen
e Fuhrerschein der Klasse B von Vorteil

Vorgesehener Dienstantritt: zum ehestmdglichen Zeitpunkt

Die Entlohnung erfolgt nach dem Stmk. Gemeinde- Vertragsbedienstetengesetz 1962, unter
Berucksichtigung der Berufserfahrung und der Anrechnungszeiten.

Diese Ausschreibungen richtet sich nach dem Gleichbehandlungsgesetz sowohl an mannliche als
auch an weibliche Personen.

Die schriftiche Bewerbung ist mit Lebenslauf und den Nachweisen der ,allgemeinen
Anstellungserfordernisse®, einer Strafregisterbescheinigung, welche nachgereicht werden kann, bis
langstens 31. Dezember 2023 an die Amtsleitung der Markigemeinde Kalwang z.H. AL Josef
Pdllinger, 8775 Kalwang, Kirchplatz 1, bzw. per E-Mail an: gde@kalwang.gv.at, einzureichen. Das
Auswabhlverfahren erfolgt in Form eines Hearings.

Gem. §37 ff. DSG werden |hre Daten ausschliel3lich zum Zwecke der Prifung einer Anstellung
verwendet und nach Abschluss des Ausschreibungsprozesses vernichtet.
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