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STELLENAUSSCHREIBUNG

einer/s Gemeinde-Vertragsbediensteten fiir die Gemeinde St. Stefan ob Leoben aus.

Beschiftigungsausmafd: Vollbeschaftigung

Aufgabenbereich:

Leitung des Gemeindeamtes nach ausreichender Einarbeitung

Ansprechpartner/in fiir Biirgermeister/in, Gemeindemandatarinnen/Gemeindemandatare
und Bevolkerung

Vorbereitung und Umsetzung der Beschliisse der Kollegialorgane

Erstellung und Uberwachung des Gemeindebudgets

Finanzierungs- und Rechtsangelegenheiten der Gemeindeverwaltung in Absprache mit den
zustandigen Sachbearbeitern/Innen

Projektmanagement der gemeindeeigenen Bauvorhaben

Anstellungserfordernisse:

Osterreichische Staatsbiirgerschaft

Abschluss an einer allgemein- oder berufsbildenden hoheren Schule oder vergleichbare
berufliche Ausbildung

Fundierte Kenntnisse im Verwaltungsrecht und in der Buchhaltung von Vorteil

Hohe Fiihrungs- und Sozialkompetenz, ausgepragte Kooperations- und Kommunikations-
sowie Teamfdhigkeit

Gutes und sicheres Auftreten sowie Geschick im Umgang mit den Biirgerinnen/Biirgern
Bereitschaft zur zeitlichen Mehrleistung und Weiterbildung

Sehr gute Anwenderkenntnisse in EDV - Programmen (Microsoft Office, SAP)
Einwandfreies Vorleben (Strafregisterbescheinigung)

Gesundheitliche Eignung

Fiihrerschein B

Abgeleisteter Prasenz- bzw. Zivildienst

Vorgesehener Dienstantritt: Zum ehestmoglichen Termin

Die Entlohnung erfolgt nach dem Stmk. Gemeinde - Vertragsbedienstetengesetz 1962,
Verwendungsgruppe b, unter Beriicksichtigung der Berufserfahrung und der
Anrechnungszeiten; Sonderregelungen konnen vereinbart werden.

Bei Interesse senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen inkl. Lebenslauf und entsprechenden Zeugnis-
sen bis spatestens 19. Juni 2020 (einlangend) an das Gemeindeamt St. Stefan ob Leoben, Dorfplatz
14, 8713 St. Stefan oder per Email an gde@stefan-leoben.at.

Der Biirgermeister Ronald Schlager eh.
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Parteienverkehr bitte nur
nach vorheriger Terminvereinbarung

(aufgrund der max. zuldssigen Personenanzahl im
Kundenbereich)

unter 03832/2250, wenn es keine Moglichkeit fiir eine schriftliche oder
telefonische Erledigung Thres Anliegens gibt oder ein
personliches Erscheinen zur Identifikation notwendig ist.

Das Tragen eines Mund-Nasen-Schutzes, das Einhalten des Mindestabstandes von einem Meter
und die Befolgung von Hygienemafnahmen sind erforderlich.

Fiir den Einlass in den Kundenbereich bitte anklopfen !

Wir danken fiir Thr Verstandnis!

Gemeinderatswahl 2020
Diverse Informationen

Der abschlieRende Wahltermin wurde mit Sonntag, den 28. Juni 2020, festgesetzt.

Briefwahlkarten:

=  Sollten Sie bereits beim letzten Wahltermin eine Briefwahlkarte beantragt haben, dann
machen Sie mit DIESER von Threm Stimmrecht Gebrauch! Ansonsten konnen Sie beim
neuen Wahltermin nicht mehr wahlen!

=  Ab sofort konnen Wahler, welche noch nicht gewdhlt haben (vorgezogene Stimmabgabe
oder Briefwahl) wieder eine Wahlkarte beantragen.

=  Bitte die Briefwahlkarte auf der Riickseite unterschreiben, den ausgefiillten Stimmzettel in
das blaue Kuvert, dieses in die Briefwahlkarte stecken und die Briefwahlkarte zukleben.
Die Briefwahlkarte dann entweder zur Post bringen oder in den Briefkasten im Foyer des
Amtshauses einwerfen.

=  Aus Datenschutzgriinden erhalten alle wahlberechtigten Personen, auch jene, welche von
ihrem Stimmrecht bereits am Tag der vorgezogenen Stimmabgabe oder mittels Briefwahl
Gebrauch gemacht haben, neuerlich eine Wahlerverstindigungskarte. Sie diirfen aber
trotzdem nicht mehr wahlen, da Thre Stimme giiltig ist bzw. am Wahltag ausgezahlt wird.

Bitte beachten Sie:

= Im Wahllokal ist ein Mund-Nasen-Schutz zu tragen.
=  Nehmen Sie bitte Thr eigenes Schreibmaterial (Kugelschreiber, Filzstift etc.) mit.

Fiir ndhere Fragen stehen wir Thnen
telefonisch gerne zur Verfiigung. I M RO'M/{A/ S OMM er
Telefon: 03832 2250 12 Biirgermeister



