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Öffentliche Kundmachung 
 

Von der Marktgemeinde Stainach-Pürgg wird folgende Anstellung öffentlich 
ausgeschrieben: 

 
1 Mitarbeiter/in (m/w/d) für den Gemeindedienst im  

Standesamt/Meldeamt (Vertragsbedienstete/r)  
mit einem Beschäftigungsausmaß von 40 Wochenstunden (100%)  

zum ehest möglichen Eintritt 
 
Aufgabenbereiche: 
 

 Erledigung der anfallenden Tätigkeiten im Standesamt (Beurkundung von 
Eheschließungen, Geburten und Sterbefällen im Zentralen 
Personenstandsregister) 

 Durchführung von Eheschließungen (auch an Samstagen, auch außerhalb des 
Gemeindeamtes) 

 Erledigung der anfallenden Tätigkeiten im Meldeamt mittels Zentralem 
Melderegister (zB An-, Ab- und Ummeldungen Wohnsitze) 

 Führung der Evidenz der Staatsbürgerschaft 

 Erstellung von Strafregisterauszügen 

 Teilnahme an Gemeinderatssitzungen am Abend inkl. Protokollführung 

 Organisation von Wahlen (ua. auch Durchführung von Volksbegehren) 
 
Fachliche Qualifikationen: 
 

 abgeschlossene Berufsausbildung, vorzugsweise im Verwaltungsdienst oder 
entsprechende Berufserfahrung 

 abgelegte Standesbeamtenprüfung bzw. Bereitschaft, diese ehestmöglich 
abzulegen 

 
Persönliche Qualifikationen: 
 

 Sicheres Auftreten und Geschick im Umgang mit Bürger/innen, Offenheit und 
Objektivität 

 Kommunikationsfähigkeit sowie sehr gute mündliche und schriftliche 
Ausdrucksfähigkeit 

 Flexibilität, Zuverlässigkeit, Genauigkeit, Teamfähigkeit und 
Organisationsvermögen 
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 Bereitschaft zur laufenden Fort- und Weiterbildung, insbes. Teilnahme an 
Gemeindeverwaltungs-Lehrgängen 

 sehr gute EDV-Kenntnisse und Bereitschaft zur Nutzung von KI 

 Bereitschaft zu Mehrdienstleistungen, auch außerhalb des Gemeindeamtes, 
auch außerhalb der Dienstzeiten 

 gutes Einfühlungsvermögen, insbesondere im Zusammenhang mit der 
Durchführung von standesamtlichen Trauungen  

 
Allgemeine Aufnahmevoraussetzungen: 
 

 Persönliche, gesundheitliche und fachliche Eignung für die vorgesehene 
Verwendung 

 Bereitschaft zur Ablegung der Standesbeamtenprüfung (ehestmöglich) und 
Wahrnehmung von Weiterbildungsangeboten 

 österreichische Staatsbürgerschaft 

 volle Handlungsfähigkeit, einwandfreies Vorleben 

 Bei männlichen Bewerbern: abgeschlossener Präsenz- oder Zivildienst 

 Führerschein der Gruppe B 
 
Die Voraussetzungen für eine Anstellung sowie die Entlohnung sind im 
Steiermärkischen Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetz 1962 idgF geregelt 
(Mindestgehalt auf Basis 40 Wochenstunden EUR 2.475,40); Überzahlung sowie 
Anrechnung von Vordienstzeiten sind möglich. Die Anstellung erfolgt vorerst ein Jahr 
auf Probe, bei entsprechender Eignung erfolgt die Übernahme als 
Vertragsbedienstete/r. 

 
Bewerbungen sind schriftlich unter Anschluss sämtlicher Unterlagen 
(Motivationsschreiben, Lebenslauf, Nachweise über abgeschlossene Ausbildungen, 
eventuelle Dienstzeugnisse, Geburtsurkunde, Staatsbürgerschaftsnachweis, aktueller 
Strafregisterauszug) an die Marktgemeinde Stainach-Pürgg, zH Herrn Bürgermeister 
Roland Raninger, Hauptplatz 27, 8950 Stainach-Pürgg (gde@stainach-puergg.gv.at) 
bis spätestens 14.05.2025 einlangend zu richten. 

 
Der Bürgermeister: 

 
Roland Raninger  
 

angeschlagen am: 23.04.2025 
 

abgenommen am: 14.05.2025 


