DR MICHAELA SHILER

ZUR VERSTARKUNG UNSERES FAMILIAREN TEAMS
IM HERZEN VON FERNITZ BEI GRAZ SUCHEN WIR EINE MOTIVIERTE

Wenn Sie Freude am Umgang mit Menschen haben, gerne organisieren, in einem gegenseitig hilfsbereiten Kleinteam
arbeiten mochten einen sicheren Arbeitsplatz suchen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

IH

RE AUFGABEN

erste Ansprechperson der Ordination vor Ort & am Telefon

Empfang und freundliche Betreuung unserer Patient:innen

Organisation und Koordination von Terminen [personlich & telefonisch)

Verwaltung, Dokumentation und sorgféltige Pflege von Daten

Unterstiitzung der Arztin bei administrativen und organisatorischen Tatigkeiten

Durchfiihrung von medizinischen Aufgaben je nach Qualifikation (z. B. EKG, Infusionen vorbereiten,
Harn-/Blutuntersuchungen, Verbandswechsel, physikalische Anwendungen)

kollegiale Zusammenarbeit mit Team [Arztin, Ordinationsassistenz, Reinigung, KPJ-Medizinstudent:innen)

WAS SIE MITBRINGEN

Freude am Umgang mit Menschen sowie am Organisieren & Koordinieren

Freundlichkeit & gelassene Bestimmtheit auch in herausfordernden Situationen

Strukturierte & sorgféltige Arbeitsweise

flieBendes Deutsch in Wort & Schrift

Basiskenntnisse in gangiger EDV

Ausbildung als Ordinationsassistenz od. vergleichbare Qualifikation von Vorteil (keine Voraussetzung)
Erfahrung im Patienten- / Kunden- oder Klientenkontakt von Vorteil

WAS WIR IHNEN BIETEN

attraktive Teilzeitanstellung zwischen 15-25 Stunden/Woche

genaue Einschulung sowie fachliches & personliches Weiterbildungsangebot

breites Arbeiten mit und fiir Patient:innen aller Altersgruppen von jung bis alt (Kleinkind bis Hochbetagte)

groBzigiger Arbeitsplatz in renovierter Ordination

kollegiales Team mit sehr gutem Arbeitsklima, offener Gesprachskultur und regelmaBigen Teammeetings

sehr gute offentliche Anbindung Linien 630, 510, 515, 521 von/nach Graz Zentrum, Wildon, Premstéatten-Tobelbad, Nestelbach
PKW-Parkmdglichkeiten vor Ort, guter Anschluss zum Murradweg

attraktives Gehalt (weit tiber dem Kollektiv] auf Vollzeitbasis (38,5 Std] EUR 2.400,-- brutto/Monat

je nach Qualifikation und Erfahrung Uberzahlung méglich.

Lassen Sie uns gemeinsam die Menschen unserer Region versorgen! Lust auf ein ndheres Kennenlernen?
Werfen Sie einen Blick auf und zogern Sie nicht,
Kontakt aufzunehmen unter 03135/52200 oder michaela.sailer@medway.at
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