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*** AMTLICHE MITTEILUNG *** Schoder, im September 2025

Stellenausschreibung

Die Gemeinde Schdder schreibt hiermit die Stelle einer

Teilzeitbeschiftigung (m/w/d)

fiir die Mithilfe in der Buchhaltung und in der allgemeinen Verwaltung im
Beschiéftigungsausmafd von 20 Wochenstunden offentlich aus. Der voraussichtliche
Einstellungstermin wire zum ehestmoglichen Zeitpunkt.

Die Anstellung erfolgt nach den Bestimmungen des Steiermérkischen Gemeinde-
Vertragsbedienstetengesetzes 1962 i.d.g.F., in sinngeméfler Anwendung des Landes-
Gleichbehandlungsgesetzes 1997 i.d.g.F.

Wesentliche Aufgabenbereiche:
o Unterstiitzung in allen Aufgabenbereichen des Gemeindeamtes
e Haushalts-, Vermogens- und Steuerbuchhaltung
e Haus- und Mietenverwaltung
e Bearbeitung der Giastemeldedaten

Fachliche und perstnliche Aufnahmevoraussetzungen:

o Osterreichische Staatsbiirgerschaft / Staatsangehorigkeit eines EU-Mitgliedsstaates

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

e Verantwortungsbewusstsein und die Fahigkeit selbststandig zu arbeiten

e Gute EDV-Kenntnisse

o Bereitschaft zur allgemeinen  Weiterbildung und  Absolvierung  der
Standesamtspriifung

e Fiihrerschein der Klasse ,, B”

o Arbeitsfreudigkeit, Teamféahigkeit

Die Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des Steiermérkischen Gemeinde-
Vertragsbedienstetengesetzes 1962 i.d.g.F. im Entlohnungsschema c/1 (Bruttoverdienst:
€ 247540 bei einem Beschiftigungsausmafl von 100% - 40 Wochenstunden). Der
angefithrte ~ Mindestgehalt erhoht sich gegebenenfalls durch anrechenbare
Vordienstzeiten und sonstige gesetzliche Entgeltbestandteile. Bei entsprechender
Qualifikation ist eine Uberzahlung moglich.

Bewerbungsschreiben sind unter Beilage der entsprechenden Unterlagen (Lebenslauf,
Berufsausbildungs- und Praxisnachweise, Staatsbiirgerschaftsnachweis, Nachweis tiber
abgeleisteten Prasenzdienst) bis spitestens 12. Oktober 2025 am Gemeindeamt Schoder
oder per Mail an gde@schoeder.gv.at einzubringen.

Mit freundlichen Griifen!
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