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St. Michael i.O., 23.04.2026

STELLENAUSSCHREIBUNG
Die Marktgemeinde St. Michael i.O. schreibt die Stelle als

Verwaltungsassistentin bzw. Verwaltungsassistent im Bauamt 
aus.

Aufgabenbereich:

 Allgemeine Verwaltungstätigkeiten sowie Mitarbeit im Bauamt
 Bearbeitung sämtlicher im Bauamt anfallender administrativer und praktischer

Tätigkeiten
 Bearbeitung von Angelegenheiten des Straßenrechts und der Straßenpolizei 

einschließlich Bewilligungen
 Betreuung von Grundbuchangelegenheiten
 Ausstellung von Baulandsbestätigungen
 Mitwirkung bei der Zusammenlegung und Teilung von Grundstücken
 Erteilung baubehördlicher Auskünfte
 Vollziehung des Veranstaltungsrechts
 Einholung von Angeboten
 Vorbereitung von Beschlüssen des Gemeindevorstandes und des Gemeinderates
 Protokollführung bei Sitzungen der Kollegialorgane

Anstellungserfordernisse:

 Gute EDV-Kenntnisse
 Fachkenntnisse im Bauwesen und Baurecht von Vorteil
 Berufserfahrung erwünscht
 Mindestalter von 18 Jahren
 Österreichische Staatsbürgerschaft
 Abgeschlossene Matura oder äquivalente Qualifikation
 Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeiten und Teamfähigkeit
 Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise
 Bereitschaft zur Weiterbildung und Ablegung der Dienstprüfung
 Unbescholtenheit (Strafregisterbescheinigung)
 Führerschein der Klasse B

Anstellung und Entlohnung erfolgen zum ehestmöglichen Zeitpunkt (vorerst befristet auf 1 
Jahr) nach § 18 des Steiermärkischen Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetzes 1962 
(Angestellte) in der Entlohnungsgruppe „c“ zu einem Beschäftigungsausmaß von 50 % (= 20 
Wochenstunden). Das Bruttomonatsgehalt (mind. EUR 1237,70) erhöht sich entsprechend 
den nachgewiesenen Vordienstzeiten.
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Schriftliche Bewerbungen mit den erforderlichen Unterlagen (Motivationsschreiben, 
Lebenslauf, Zeugnisse, Strafregisterauszug sowie gegebenenfalls Zertifikate) sind bis 
längstens 18.05.2026 an die Marktgemeinde St. Michael i.O., Hauptstraße 64, 8770 St. 
Michael i.O., zu richten.

Die Übermittlung der Bewerbung ist auch per E-Mail an gde@st-michael-obersteiermark.gv.at
möglich.

Die Bürgermeisterin

Nicole Sunitsch, NAbg.
(elektronisch gefertigt)
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