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o Marktgemelnde HauptstrafBe 64, 8770 St. Michael i.O.
Telefon: +43 (0) 3843 2244-0

| St. Michael Fax: +43 (0) 3843 2244-20

in Obersteiermark E-Mail: gde@st-michael-obersteiermark.gv.at

St. Michael i.0., 23.04.2026

STELLENAUSSCHREIBUNG

Die Marktgemeinde St. Michael i.O. schreibt die Stelle als

Verwaltungsassistentin bzw. Verwaltungsassistent im Bauamt
aus.

Aufgabenbereich:

¢ Allgemeine Verwaltungstatigkeiten sowie Mitarbeit im Bauamt

e Bearbeitung sdmtlicher im Bauamt anfallender administrativer und praktischer
Tatigkeiten

e Bearbeitung von Angelegenheiten des Strallenrechts und der Strallenpolizei

einschlief3lich Bewilligungen

Betreuung von Grundbuchangelegenheiten

Ausstellung von Baulandsbestatigungen

Mitwirkung bei der Zusammenlegung und Teilung von Grundstiicken

Erteilung baubehdordlicher Auskiinfte

Vollziehung des Veranstaltungsrechts

Einholung von Angeboten

Vorbereitung von Beschlissen des Gemeindevorstandes und des Gemeinderates

Protokollfiihrung bei Sitzungen der Kollegialorgane

Anstellungserfordernisse:

Gute EDV-Kenntnisse

Fachkenntnisse im Bauwesen und Baurecht von Vorteil
Berufserfahrung erwuinscht

Mindestalter von 18 Jahren

Osterreichische Staatsbiirgerschaft

Abgeschlossene Matura oder aquivalente Qualifikation
Ausgepragte Kommunikationsfahigkeiten und Teamfahigkeit
Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

Bereitschaft zur Weiterbildung und Ablegung der Dienstprifung
Unbescholtenheit (Strafregisterbescheinigung)

FUhrerschein der Klasse B

Anstellung und Entlohnung erfolgen zum ehestmoéglichen Zeitpunkt (vorerst befristet auf 1
Jahr) nach § 18 des Steiermarkischen Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetzes 1962
(Angestellte) in der Entlohnungsgruppe ,c“ zu einem Beschaftigungsausmal von 50 % (= 20
Wochenstunden). Das Bruttomonatsgehalt (mind. EUR 1237,70) erhoht sich entsprechend
den nachgewiesenen Vordienstzeiten.
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Schriftiche Bewerbungen mit den erforderlichen Unterlagen (Motivationsschreiben,
Lebenslauf, Zeugnisse, Strafregisterauszug sowie gegebenenfalls Zertifikate) sind bis

langstens 18.05.2026 an die Marktgemeinde St. Michael i.O., Hauptstralte 64, 8770 St.
Michael i.O., zu richten.

Die Ubermittlung der Bewerbung ist auch per E-Mail an gde@st-michael-obersteiermark.gv.at
moglich.

Die Burgermeisterin

Nicole Sunitsch, NAbg.
(elektronisch gefertigt)
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£ Dieses Dokument wurde amtssigniert!
®

Informationen unter
@ https://www.gemeinde-stmichael.at/amtssignatur.html
AAAAAAAAAAAA

Dieses Dokument wurde amtssigniert. Auch ein Ausdruck dieses
Hinweis: Dokuments hat gemib § 20 E-Government-Gesetz die Beweiskraft
einer &ffentlichen Urkunde.

Signatur aufgebracht von Nicole Sunitsch, 23.04.2026 13:16:01
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