WOHNGEMEINDE

EICH 2KOGL

Gemeindeamt Eichkégl | Tel. +43(0) 3115/ 25 90 | gde@eichkoegl.gv.at | A-8322 Eichkdgl 30

Amtszeiten:
Mo-Mi, Fr: 08:00 - 12:00 Uhr
Fr:14:00 - 17:00 Uhr

lhr Profil:

» Sie haben eine Ausbildung zum/zur Buchhalter/in.

> Der Abschluss einer weiterfilhrenden betriebswirtschaftlichen, finanzwirtschaftlichen oder
steuerrechtlichen Ausbildung ist von Vorteil.

> Sie haben Kenntnisse in der Lohnverrechnung.

» Berufserfahrung im Bereich des kommunalen Rechnungswesens von Vorteil.

> Bereitschaft zur laufenden Weiterbildung

lhre Aufgaben:
> Fihrung der Buchhaltung (Rechnungskontrolle, Uberweisungen, Kassenabschluss, USt-
Erklarungen, Mahnwesen, Voranschlag, Rechnungsabschluss)
Steuern und Abgaben -Vorschreibungen
FUhrung des Kassenwesens / der Barkasse
Beantragung und Abrechnung von Subventionen und Férderungen
Lohnverrechnung

YV VY

Weitere Informationen:

Abgeschlossene hohere Schule von Vorteil

Gute Kenntnisse im MS Office erforderlich

K5-Finanz / Lohn-Kenntnisse von Vorteil
Ausgezeichnetes Deutsch in Wort und Schrift erforderlich

YV VY

Dienstantritt: ab sofort

Wir bieten

lhnen eine interessante, abwechslungsreiche Tatigkeit und Weiterbildungsmoglichkeiten. Die
Entlohnung entspricht dem Entlohnungsschema | fiir Vertragsbedienstete Entlohnungsgruppe VB/b
(brutto € 2.807,80) bzw. VB/c (brutto € 2.557,10), je nach Ausbildung.

Eine eventuelle Uberzahlung ist abhangig von facheinschligiger Berufserfahrung und/oder
Qualifikation moglich.

Kontakt:

Bitte Gbermitteln Sie lhre Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Nachweise tber abgeschlossene
Ausbildungen, Dienstzeugnisse) per E-Mail an gde@eichkoegl.gv.at

Gerne stehen wir lhnen fiir weitere Fragen unter der Tel.

Nr. 03115/2590 zur Verfiigung!

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Gem. § 37 ff DSG werden Ihre Daten ausschlieRlich zum

Zwecke der Prifung einer Anstellung verwendet und nach _— ¢
Abschluss des Ausschreibungsprozesses vernichtet. |',‘1gPHemZ‘Ko‘nrgd
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