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Lehrling Verwaltungsassistenz
Bezirkshauptmannschaft Liezen
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Lehrstelle

Du bist gut organisiert und behéltst den Uberblick, auch wenn viele Dinge gleichzeitig passieren? Du gehst gerne auf Menschen zu und hilfst ihnen
weiter? Und du willst wissen, was hinter den Kulissen passiert, damit die Steiermark jeden Tag gut funktioniert? Dann ist diese 3-j5hrige Lehre beim
Land Steiermark genau das Richtige fir dich!

Das erwartet dich:

Du bearbeitest Post und legst Dokumente richtig ab

Du schreibst Briefe, E-Mails und Protokolle

Du organisierst Termine und Besprechungen und bereitest sie vor

Du bist Ansprechperson fiir Birgerinnen und Biirger, persénlich und am Telefon

Du lernst, mit Programmen zu arbeiten, die in der Verwaltung taglich gebraucht werden
Du bekemmst Einblick in viele verschiedene Aufgaben der ffentlichen Verwaltung

Das bringst du mit:

Erfiillung der Schulpflicht (9 Schuljahre) bis spatestens Juli 2027
Unbeschrinkten Zugang zum dsterreichischen Arbeitsmarkt
Sehr gute Deutsch- und Rechtschreibkenntnisse
EDV-Anwendungskenntnisse

Kenntnisse im Zehn-Finger-Tastschreiben

Hinweis:

Das Land Stelermark méchte vor allem jungen Menschen nach Beendigung der Schulpflicht im Sinne des Ausbildungspflichtgesetzes helfen, eine
Ausbildung zu machen und so einen guten Start ins Berufsleben zu ermédglichen.

Damit wir deine Bewerbung beri]éksichtigen kénnen, lade bitte diese Unterlagen im Portal hoch:

Lebenslauf

Motivationsschreiben

Vollstandiges jahres- und Abschlusszeugnis der 8. Schulstufe

Volistandige Zeugnisse ab der 8. Schulstufe, wenn vorhanden

Wenn du noch nicht 18 Jahre alt bist: Unterfertigte Einversténdniserklarung der Erziehungsberechtigten >>> zum Formular

Unser Angebot:

Das Lehrlingseinkommen laut Gehaltsschema 2026 betrégt brutto pro Monatim 1. Lehrjahr € 1.026,00, im 2. Lehrjahr € 1.200,00 und im 3. Lehrjahr
€ 1.518,00. Zusitzlich erwarten dich eine bezahlte Mittagspause und ein sicheres, stabiles Arbeitsumfeld. Deine Ausbildung absolvierst du praxisnah
in einem staatlich ausgezeichneten Ausbildungsbetrieb, wo du von einer Lehrlingsbeauftragten sowie Lehrlingsausbilderinnen und Lehrlingsausbil-
dern begleitet wirst. Umfangreiche Aus- und Weiterbildungsmaglichkeiten sowie ein Auslandspraktikum ohne Selbstbehalt bieten dir zustzliche
Chancen fiir deine persdnliche und berufliche Entwicklung.
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Gesundhelts-
fordernde
Angebote

Sicherer Aus- und Vorwiegend Gleitzeit 6. Urlaubswoche ab
Arbeitsplatz Weiterbildung g dem 43. Lebensjahr

Das Land Steiermark als Dienstgeber strebt eine ausgeglichene Geschlechterquote in allen Verwendungs-/Funktions- und Entlohnungsgruppen an.
Zur Erreichung dieses Ziels ladt das Land Steiermark qualifizierte Personen zur Bewerbung ein. Bei gleicher Eignung werden Frauen in ménniich do-
minierten Arbeitsbereichen und Manner in weiblich dominerten Arbeitsbereichen bevorzugt aufgenommen.



